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NEVŞEHİR VALİLİĞİ 
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 
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SIRA 
NO 
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HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 
 
 
2911 Sayılı Kanuna Göre 
Yapılan Kapalı Yer 
Toplantısı 

13 Mart 2014 tarih ve 28940 sayılı Temel Hak Ve Hürriyetlerin Geliştirilmesi Amacıyla Çeşitli 
Kanunlarda Değişiklik Yapılmasına Dair Kanun ve İller İdaresi Genel Müdürlüğünün 
14/01/2014 tarih ve 26554408-010.06.01-215 sayılı yazılarına istinaden Toplantının 
başlamasından en az (48) saat önce en az (7) kişilik Düzenleme Kurulu tarafından gerekli  
form doldurularak, toplantının programı, toplantı için asılacak afişlerin (düzenleme kurulu 
üyelerince imzalanmış) birer örneği ve toplantı tüzel kişilik tarafından düzenleniyorsa yönetim 
kurulu kararı ile Valilik İl Hukuk İşleri Şube Müdürlüğüne bildirimde bulunulur, İl Hukuk İşleri 
Müdürlüğü de gerekli tetkik ve incelemeleri yaptıktan sonra alındı belgesi ve talimat metni 
vererek gerekli emniyet tedbirlerinin alınması için İl Emniyet Müdürlüğüne yazı ile bildirir, 
Valilik Makamından Olur, Sulh Ceza Hakimliğinden gerekli arama kararı alındıktan sonra 
Şube olarak ta kendi konularımız ile ilgili gerekli çalışmalar yapılarak Koordinasyon Şube 
Müdürlüğü de gerekli emniyet tedbiri yazısı yazılır.   

 
 
 

(2 gün)  

2 

 
 
2911 Sayılı Kanuna Göre 
Yapılan Açık Hava 
Toplantısı ve Gösteri 
Yürüyüşü 

13 Mart 2014 tarih ve 28940 sayılı Temel Hak Ve Hürriyetlerin Geliştirilmesi Amacıyla Çeşitli 
Kanunlarda Değişiklik Yapılmasına Dair Kanun ve İller İdaresi Genel Müdürlüğünün 
14/01/2014 tarih ve 26554408-010.06.01-215 sayılı yazılarına istinaden Toplantının 
başlamasından en az (48) saat önce en az (7) kişilik Düzenleme Kurulu tarafından gerekli  
form doldurularak, toplantının programı, toplantı için asılacak afişlerin (düzenleme kurulu 
üyelerince imzalanmış) birer örneği ve toplantı tüzel kişilik tarafından düzenleniyorsa yönetim 
kurulu kararı ile Valilik İl Hukuk İşleri Müdürlüğüne bildirimde bulunulur, İl Hukuk İşleri 
Müdürlüğü de gerekli tetkik ve incelemeleri yaptıktan sonra alındı belgesi ve talimat metni 
vererek gerekli emniyet tedbirlerinin alınması için İl Emniyet Müdürlüğüne yazı ile bildirir, 
Valilik Makamından Olur, Ambulans için İl Sağlık Müdürlüğüne, İtfaiye için Belediye 
Başkanlığına, elektrik kesintilerine karşı gerekli tedbir alınması için MEDAŞ’a gerekli yazılar 
yazılır, Sulh Ceza Hakimliğinden gerekli arama kararı alındıktan sonra Şube olarak ta kendi 
konularımız ile ilgili gerekli çalışmalar yapılarak Koordinasyon Şube Müdürlüğü de gerekli 
emniyet tedbiri yazısı yazılır.   

 
(2 gün) 

3 

 
Konferans, panel, tören, 
şenlik v.b toplantılar 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 10/10/2013 tarih, 51355057-
010.06.99-3555 sayı ve  Sendikal İşlemler Konulu 2013/47 numaralı Genelgesi ve İçişleri 
Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün …./10/2013 tarih ve 1837526.34694(12454)-1354 
sayılı yazılarına istinaden Sendikalar, İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi 
Başkanlığının 03/01/2014 tarih ve 68303338-010.06.99-33 sayı ve  Siyasi Partiler Konulu 
2014/1 numaralı Genelgesi ve İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün …./01/2014 
tarih ve 11837526.34694(15151)-16 sayılı yazısı sayılı yazılarına istinaden de Siyasi Partiler 

 
 
 
 
 
 



Tarafından 2911 sayılı Kanunun istisnalar başlıklı 4. Maddesine istinaden tüzüklerinde 
bulunmak şartıyla düzenleniyorsa İl Sivil Toplumla İlişkiler Müdürlüğüne müracaatta bulunulur, 
İl Sivil Toplumla İlişkiler Müdürlüğü de gerekli tetkik ve incelemeleri yaptıktan sonra gerekli 
emniyet tedbirlerinin alınması için İl Emniyet Müdürlüğüne yazı ile bildirir, Koordinasyon Şube 
Müdürlüğü de gerekli emniyet tedbiri yazısını yazar. Şube olarak da   kamu güvenliği aleyhine 
olan faaliyetler takip edilir varsa ilgili birimlere bilgi aktarılır. 

 
 

4 

Siyasi Parti Kuruluşu 
veya yeniden atama 
yapılması. 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 03/01/2014 tarih ve 68303338-
010.06.99-33 sayı ve  Siyasi Partiler Konulu 2014/1 numaralı Genelgesi ve İçişleri Bakanlığı 
Emniyet Genel Müdürlüğünün …./01/2014 tarih ve 11837526.34694(15151)-16 sayılı yazısı 
sayılı yazılarına istinaden İl Sivil Toplumla İlişkiler Müdürlüğüne müracaatta bulunulur. 

 
 

5 

 
 
Siyasi Parti Kongresi 
yapılmadan önce 
 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 03/01/2014 tarih ve 68303338-
010.06.99-33 sayı ve  Siyasi Partiler Konulu 2014/1 numaralı Genelgesi ve İçişleri Bakanlığı 
Emniyet Genel Müdürlüğünün …./01/2014 tarih ve 11837526.34694(15151)-16 sayılı yazısı 
sayılı yazılarına istinaden İl Sivil Toplumla İlişkiler Müdürlüğüne müracaatta bulunulur, İl Sivil 
Toplumla İlişkiler Müdürlüğü de gerekli tetkik ve incelemeleri yaptıktan sonra gerekli emniyet 
tedbirlerinin alınması için İl Emniyet Müdürlüğüne yazı ile bildirir, Koordinasyon Şube 
Müdürlüğü de gerekli emniyet tedbiri yazısını yazar. Şube olarak da  kamu güvenliği aleyhine 
olan faaliyetleri takip edilir varsa ilgili birimlere bilgi aktarırız. 
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6 

 
Siyasi Partinin Kongresi 
yapıldıktan sonra. 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 03/01/2014 tarih ve 68303338-
010.06.99-33 sayı ve  Siyasi Partiler Konulu 2014/1 numaralı Genelgesi ve İçişleri Bakanlığı 
Emniyet Genel Müdürlüğünün …./01/2014 tarih ve 11837526.34694(15151)-16 sayılı 
yazılarına istinaden İl Sivil Toplumla İlişkiler Müdürlüğüne bildirir. 

 
  

7 

İşçi Sendikasının 
Kuruluşu ataması veya 
yeniden atama yapılması. 
 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 10/10/2013 tarih, 51355057-
010.06.99-3555 sayı ve  Sendikal İşlemler Konulu 2013/47 numaralı Genelgesi ve İçişleri 
Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün …./10/2013 tarih ve 1837526.34694(12454)-1354 
sayılı yazılarına istinaden Dernekler Şube Müdürlüğüne bildirir. 

 
 
 

8 

 
 
İşçi Sendikası olağan 
kongresi yapılmadan 
önce 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 10/10/2013 tarih, 51355057-
010.06.99-3555 sayı ve  Sendikal İşlemler Konulu 2013/47 numaralı Genelgesi ve İçişleri 
Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün …./10/2013 tarih ve 1837526.34694(12454)-1354 
sayılı yazılarına istinaden İl Sivil Toplumla İlişkiler Müdürlüğüne bildirir. İl Sivil Toplumla 
İlişkiler Müdürlüğü de gerekli tetkik ve incelemeleri yaptıktan sonra gerekli emniyet 
tedbirlerinin alınması için İl Emniyet Müdürlüğüne yazı ile bildirir, Koordinasyon Şube 
Müdürlüğü de gerekli emniyet tedbiri yazısını yazar. Şube olarak ta kamu güvenliği aleyhine 
olan faaliyetlerini ilgili birimlerle koordine kurarak takip ederiz. 

 
 

9 

İşçi Sendikası olağan 
kongresi yapıldıktan 
sonra 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 10/10/2013 tarih, 51355057-
010.06.99-3555 sayı ve  Sendikal İşlemler Konulu 2013/47 numaralı Genelgesi ve İçişleri 
Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün …./10/2013 tarih ve 1837526.34694(12454)-1354 
sayılı yazılarına istinaden Dernekler Şube Müdürlüğüne bildirir. 

 

10 

Memur Sendikalarının 
Kuruluşu ataması veya 
yeniden atama yapılması. 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 10/10/2013 tarih, 51355057-
010.06.99-3555 sayı ve  Sendikal İşlemler Konulu 2013/47 numaralı Genelgesi ve İçişleri 
Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün …./10/2013 tarih ve 1837526.34694(12454)-1354 
sayılı yazılarına istinaden Dernekler Şube Müdürlüğüne bildirir. 

 

 
11 
 
 

 
Memur Sendikası olağan 
kongresini yapmadan 
önce veya yaptıktan 
sonra 

İçişleri Bakanlığı İl Sivil Toplumla İlişkiler Dairesi Başkanlığının 10/10/2013 tarih, 51355057-
010.06.99-3555 sayı ve  Sendikal İşlemler Konulu 2013/47 numaralı Genelgesi ve İçişleri 
Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün …./10/2013 tarih ve 1837526.34694(12454)-1354 
sayılı yazılarına istinaden İl Sivil Toplumla İlişkiler Müdürlüğüne bildirir. İl Sivil Toplumla 
İlişkiler Müdürlüğü de gerekli tetkik ve incelemeleri yaptıktan sonra gerekli emniyet 
tedbirlerinin alınması için İl Emniyet Müdürlüğüne yazı ile bildirir, Koordinasyon Şube 
Müdürlüğü de gerekli emniyet tedbiri yazısını yazar. Şube Müdürlüğü olarak da kamu 
güvenliği aleyhine olan faaliyetlerini ilgili birimlerle koordine kurarak takip ederiz. 

 



 
 

12 
 
 

Oda Başkanlıklarının 
olağan kongresi 
yapılmadan önce 

Oda Başkanlığı olağan genel kurul toplantısını yapmadan önce, genel kurul toplantısının 
yapılacağı tarih, saat ve yeri, çoğunluk sağlanamadığı takdirde yine tarih, saat ve yeri belirtir 
dilekçe ile Valilik Makamından havaleli dilekçe ile müracaat eder. İçişleri Bakanlığı Emniyet  
Genel Müdürlüğü’nün 11.01.2005 gün ve B.05.1.EGM.0.12.04.06/151 GNL:03–GENELGE 
2005-4 sayılı ve mevzuat değişikliği konulu genelgelerinin; Hükümet Komiseri 
Görevlendirilmesi Uygulamasının Kaldırılması, Güvenlik Kuvvetlerinin Genel Kurul 
Toplantılarına Girmesi ve Alınacak Tedbirler başlıklı 3. Maddesine göre Valilik 
Makamından olur alınır. Belirtilen gün ve saatte yapılacak genel kurul toplantı öncesi, sırası 
ve sonrasında kolluk kuvvetleri kongrenin yapıldığı yerde gerekli güvenlik önlemlerini almak 
için Koordinasyon Şube Müdürlüğü emniyet tedbirlerini hazırlar.  

 

 
 
 
 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  : Şahin ÖZMEN        İsim  : Serdar BAYRAKTAR  
Unvan  : Güvenlik Şube Müdür v.      Unvan  : İl Emniyet Müdür Yardımcısı 
Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir    Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir  
Tel  : 0 384 213 13 77 (53 10)      Tel  : 0 384 213 13 77  
Faks  : 0 384 213 39 18       Faks  : 0 384 213 39 18 
E-Posta :         E-Posta : 
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1 
Vakıflarca düzenlenen 
konferanslar 

Vakıf senedinin gayesi bölümünde bu etkinliklerin düzenlenmesinin bulunuyor 
olması durumunda, üst yazı ekinde karar defteri fotokopisi ve konuşmacıların 
kimlik bilgileri.  

 
20 dk 

2 
Vakıflarca düzenlenen diğer 
etkinlikler 

Vakıf senedinin gayesi bölümünde bu etkinliklerin düzenlenmesinin bulunuyor 
olması durumunda, üst yazı ekinde karar defteri fotokopisi. 

 
20 dk. 

3 Sivil Toplum Kuruluşlarınca 
yapılan imza standı 

 
Üst yazı, imza standında bulunacakların nüfus cüzdan fotokopileri 

 
20 dk 

4  
Vakıflarca düzenlenen Kermes 

 
Üst yazı ve ekinde karar defteri fotokopisi 

 
20 dk 

5 Sivil Toplum Kuruluşlarınca 
düzenlenen çay partisi 

 
Üst yazı 

 
20 dk. 

    

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  : Şahin ÖZMEN       İsim  : Serdar BAYRAKTAR 
Unvan  : Güvenlik Şube Müdür V.      Unvan  : İl Emniyet Müdür Yardımcısı 
Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir    Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir  
Tel  : 0 384 213 13 77 (53 10)      Tel  : 0 384 213 13 77  
Faks  : 0 384 213 39 18       Faks  : 0 384 213 39 18 
E-Posta :         E-Posta : 
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1 

Türk silahlı Kuvvetlerinden, 
Emniyet ve ceza infaz 
kurumları, Bakanlıklar ve 
Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarından gelen 
Güvenlik soruşturması  

 
Kurum üst yazısı ve isim listesi  

 
Polis sorumluluk 
bölgesi (24 Saat) 

 
Jandarma bölgesi  

(-) 

2 

Türk silahlı Kuvvetlerinden, 
Emniyet ve ceza infaz 
kurumları, Bakanlıklar ve 
Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarından gelen arşiv 
araştırması 

 
 
Kurum üst yazısı ve isim listesi. 

 
Polis sorumluluk 
bölgesi (24 Saat) 

 
Jandarma bölgesi  

(-) 
 

3    

4    

5    

6    

 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  : Şahin ÖZMEN        İsim  : Serdar BAYRAKTAR 
Unvan  : Güvenlik Şube Müdür V.      Unvan  : İl Emniyet Müdür Yardımcısı 
Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir    Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir 
Tel  : 0 384 213 13 77 (53 10)      Tel  : 0 384 213 13 77  
Faks  : 0 384 213 39 18       Faks  : 0 384 213 39 18 
E-Posta :         E-Posta : 
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1 

 
Basın Yayın Br.A. yapılan iş ve 
işlemler  

Sorumluluk alanı içerisinde adli ve idari mercilerce süreli yayınlar ve diğer 
basılmış eserler hakkında verilen toplatma, yasaklama, dağıtım ve satışın 
engellenmesi kararlarının kayıtlarının tutularak, İl Emniyet Müdürlüklerine ve 
Daire Başkanlığına bildirilerek  alınan kararların gereğinin ifa edilmesi. 

 
60 dk 

2 
Fikri Mülkiyet Suçlar Br.A. 
yapılan iş ve işlemler 

Telif suçları ile ilgili mevzuatta öngörülen iş ve işlemlerin müracaat sonrasında 
yerine getirilmesi, 

 
120 dk. 

3 
 
“ 

Sınaî mülkiyet suçları ile ilgili mevzuatta öngörülen iş ve işlemlerin alınan 
müracat ve Cumhuriyet Başsavcılığınca verilen talimatlar doğrultusunda 
yapılması. 

 
180 dk 

4 
 
“ 

Genel ahlâk ve edebe aykırı mahiyette her türlü sesli ve görüntülü eserlerin 
kaydedildiği materyale bakılmaksızın üreten ve satanlar hakkında yapılan 
kontroller sonrasında işlemlerin yapıldığı. 

 
60 dk 

5 
 
“ 

1117 sayılı Küçükleri Muzır Neşriyattan Koruma Kanunu gereği oluşturulan 
Küçükleri Muzır Neşriyattan Koruma Kurulu kararı ile muzır bulunan yayınların 
kontrol edilerek uymayanlar hakkında gerekli işlemlerin yapılması. 

 
 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  : Şahin ÖZMEN       İsim  : Serdar BAYRAKTAR 
Unvan  : Güvenlik Şube Müdür V.      Unvan  : İl Emniyet Müdür Yardımcısı 
Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir    Adres  : Emek Mah. Nar Yolu Sk. No:76  Nevşehir  
Tel  : 0 384 213 13 77 (53 10)      Tel  : 0 384 213 13 77  
Faks  : 0 384 213 39 18       Faks  : 0 384 213 39 18 
E-Posta :         E-Posta : 
 



 
 


